
各 種 証 明 書 発 行 申 込 書 (※太枠内をご記入ください) 

申請月日 ( 西暦 )      年     月     日 

卒業 ( 見込 ) 年月 （ □令和 / □平成 / □昭和 ）     年３月（ □卒業 / □卒業見込 ） 

学年 / ｸ ﾗ ｽ / 番号   年  組  番（ｸﾗｽ担任）       ※卒業生は卒業時のｸﾗｽを記入のこと 

フ リ ガ ナ 

氏 名 

                           

( 姓 )        ( 名 )          

(旧姓)         

・ローマ字表記(英文証明書)(表記:姓⇒名) 

 

                   

住 所 

〒    －       

 

生 年 月 日 [西暦]    年([和暦]     年)     月     日（満   歳） 

電 話 番 号 (自宅)    －    －     (日中連絡先)    －    － 

使 用 目 的 □ 就職   □ 進学  □ その他（                    ） 

提 出 先 名 ① ② ③ 

発 行 申 請 者 □ 本人  □ 代理人（下記①・②の記入ならびに提示が必要となります。） 

本 人 確 認 書 類 □ 運転免許証 □ マイナンバーカード □パスポート □健康保険被保険者証 

① 代 理 人 確 認 【代理人氏名】             【続柄】      

【代理人日中連絡先】      －      －       

②代理人確認書類 ◎委任状(必須)＋□ 運転免許証 □ ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ □ ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄ □ 他(          ) 

 

在 校 生 

在 学 証 明 書 100 円 通 単位修得証明書 300 円 通 

卒業見込証明書 100 円 通 その他(校長印有) 300 円 通 

推 薦 書 300 円 通 その他(校長印無) 100 円 通 

成 績 証 明 書 100 円 通 英文表記 (姓－名 ) ＋100 円 通 

 

 

卒 業 生 

卒 業 証 明 書 300 円 通 単位修得証明書 300 円 通 

成 績 証 明 書 300 円 通 その他(校長印有) 300 円 通 

調 査 書 300 円 通 その他(校長印無) 100 円 通 

推 薦 書 300 円 通 英文表記 (姓－名 ) ＋100 円 通 

在 籍 証 明 書 300 円 通 不 発 行 証 明 書 300 円 通 

【確認事項】 合計通数 通 合計金額 円 

※資格証明書原本証明(1 通)は＂その他(校長印無)100 円＂となります。 

※学校教育法施行規則第 28 条第 2 項の規定により、卒業後 5 年を経過する場合は調査書並びに成績証明書の発

行は致しません。また学籍に関する記録は卒業後 20 年までとし、これらの方には不発行証明書を発行します。 

事 務 室 処 理 欄 

( 特 記 事 項 ) 

 申 請 

受 付 者 

 
作 成 者 

 

 

※こちらの太枠内も必ずご記入ください 

                 様 □卒業生 / □在校生(  年  組  番)  

金額         円但 証明書発行手数料として左記金額を領収しました。 

領収書 
(※太枠内をご記入ください) 

□成績証明書  通 / □在籍(在学)証明書  通 / □卒業(見込)証明書  通 

□調査書      通 / □単位修得証明書    通 / □その他証明書    通 

 

千葉敬愛高等学校 (住所)千葉県四街道市四街道 1522  (TEL)043-422-0131 

※一度申請・発行した証明書類の手数料払戻しは原則致しません。 

 

領収印 

領収印 


